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แผนปฏบิัตริาชการกองคลัง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง 

อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 



คำนำ 

  องค์การบริหารส่วนตำบล คือ หน่วยการปกครองท้องถิ่น มีอำนาจหน้าที่ในการ
ให้บริการสาธารณะพ้ืนฐานแก่ประชาชนในตำบล  และมีหน้าที่ในการจัดทำแผนพัฒนาของตำบลเพ่ือ
กำหนดนโยบายทิศทางการดำเนินงานที่ตอบสนองต่อความต้องการของประชาชนอย่างแท้จริง และมี
หน้าที่ต้องวางแผนการใช้ทรัพยากรเหล่านั้น ให้คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด และมีการปฏิบัติตาม
แผนงานโครงการที่กำหนดให้เกิดผลสัมฤทธิ์ผล มีการควบคุมติดตามผลและประเมินผล โดยต้องเป็น
การบริหารจัดการที่ดีมีความโปร่งใสสามารถตรวจสอบได้ 

  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง  จ ึงได้จ ัดทำแผนปฏิบัต ิราชการประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ 2565 ด้านการเงินการคลัง เพื ่อใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานให้มีความ
สอดคล้องเชื่อมโยง เกิดผลสัมฤทธิ์ บรรลุเป้าประสงค์ และวิสัยขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง  
ตลอดจนสามารถตอบสนองเป้าหมายและผลลัพธ์ตามยุทธศาสตร์ต่าง ๆ ภายใต้แผนการบริการ
ราชการแผ่นดินได้อย่างเป็นรูปธรรมต่อไป  

 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนที่ 1 

บทนำ 
 

1.1 บทนำ 

กระทรวงมหาดไทยได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนยุทธศาสตร์
การพัฒนา และแผนการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนา
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น (ฉบับที ่ 3) พ.ศ.2561 ซึ ่งแผนการดำเนินงานนี ้จัดทำขึ ้นโดยมี
จุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดใน
พื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 และทำให้เกิดการ
ประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานต่าง ๆ รวมถึงการติดตามและประเมินผลเมื่อสิ้น
ปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก จึง
ได้จัดทำแผนการปฏิบัติราชการกองคลัง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือสำคัญ
ในการบริหารงานและควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ โดยมี
แนวทางในการจัดทำ ดังนี้ 

1. เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนาและมีลักษณะเป็นแผนดำเนินการ (Action 
Plan) 

2. จัดทำหลังจากท่ีได้มีการจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีแล้ว 
3. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจนและ

แสดงถึงการดำเนินงานจริง 
4. เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกงานของกองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง 
 

1.2 วัตถุประสงค์ของแผนปฏิบัติราชการ 
1. เพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการ

จริงทั้งหมดในกองคลัง 
2. เพื ่อให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ มีความชัดเจนในการ

ปฏิบัติงานมากขึ้น 
3. เพ่ือให้มีการประสานและบูรณาการ การทำงานร่วมกัน ลดความซ้ำซ้อนของงาน 
4. เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและการประเมินผล 

 
 
 
 
 
 
 



1.3 ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 (หมวด 5 ข้อ 26 (1)) ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำ
แผนการดำเนินงาน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนารวบรวมแผน โครงการพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงาน
อ่ืน ๆ ที่ต้องการดำเนินการในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง 

2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จัดทำร่างแผนการดำเนินงานโดยพิจารณาแผนงาน โครงการจากแผนงาน โครงการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานต่าง ๆ 

3. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ ่นนำร่างแผนการ
ดำเนินงานเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

4. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงานแล้วเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือให้ความเห็นชอบ 

5. เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบร่างแผนการดำเนินงานแล้วให้ประกาศ
เป็นแผนการดำเนินงานโดยปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ 
เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 
1.4 ประโยชน์ของการดำเนินการ 

1. เป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและประเมินผลของผู้บริหารองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. ทำให้มีการประสานบูรณาการการทำงานของหน่วยงานต่าง ๆ ที่ดำเนินการ
โครงการ แผนงาน ในพ้ืนที่หน่วยงานขององค์การบริหารส่วนตำบล 

3. เกิดการประหยัดในการใช้ทรัพยากรการบริหาร การจัดการ เช่น คน เงิน เวลา 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 
 

ด้านงบประมาณรายจ่าย 
 

ที ่ รายการ/ประเภท 
รายละเอียด 
โครงการ/
กิจกรรม 

ตั้งจ่ายไว้ 
สถานที ่

ดำเนินการ 
ผู้ 

รับผิดชอบ 

ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 
 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
 

งบกลาง 

เงินเดือนฝ่ายการเมือง 

เงินเดือนฝ่ายประจำ 

ค่าตอบแทน 

ค่าใช้สอย 

ค่าวัสดุ 
ค่าสาธารณูปโภค 

ค่าครุภัณฑ์ 

ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 

เงินอุดหนุน 
 
 
 

ใช้จ่ายตาม
ข้อบัญญัติ 

“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
 

15,463,480.00 
2,834,900.00 

12,519,000.00 
1,429,000.00 
4,037,900.00 
3,617,360.00 

442,000.00 
930,150.00 

5,698,000.00 
3,728,210.00 

 

ตำบลบ้าน
ดง 

“ 

“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
 

ทุกส่วน
ราชการ 

“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
“ 
 

            

รวมเป็นเงิน 50,700,000.00  

 



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 
 

ด้านการจัดเก็บรายได ้

ที ่ รายการ/ประเภท 
รายละเอียด 
โครงการ/
กิจกรรม 

ตั้งรับไว้ 
สถานที ่

ดำเนินการ 
ผู้ 

รับผิดชอบ 

ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 
 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
5 
6 
7 

หมวดภาษีอากร 

 
หมวดค่าธรรมเนียม 

ค่าปรับและใบอนุญาต 

หมวดรายได้จาก
ทรัพย์สิน 

หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด 
หมวดรายได้จากทุน 
หมวดภาษีจัดสรร 

หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป 
 

ใช้จ่ายตาม
ข้อบัญญัติ 

“ 
 
“ 
 

 “ 
“ 
“ 
“ 

211,500.00 
 

232,300.00 
 

200,000.00 
 

10,700.00 
1,000.00 

22,244,500.00 
27,800,000.00 

ตำบลบ้าน
ดง 

 “ 
 
“ 
 
“ 
“ 
“ 

“ 

กองคลัง 

 
“ 
 
“ 
 
“ 
“ 
“ 

“ 

            

 

รวมเป็นเงิน 
 

 

50,700,000.00 
 

 
 
 
 



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

งานการเงินและบัญชี กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 
 

ที ่ กิจกรรม/แผนงาน/โครงการ เป้าหมาย 

 

ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 
 

 
งาน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

1 
 

2 
 

3 
 
 

4 
 

5 
 

6 
 
 
 

7 
 
 

รับฎีกาเบิกเงินจากหน่วยงานผูเ้บกิ 
ลงเลขรับในระบบ e-LAAS 
ตรวจสอบเอกสารประกอบการ
จ่ายเงิน 
นำส่งภาษี หัก ณ ท่ีจ่าย เงินสมทบ
ประกันสังคม เงิน กยศ. และเงินกู้ 
ต่าง ๆ 
นำส่งเงินสมทบบำเหน็จบำนาญ
ข้าราชการท้องถิ่น (กบท.) 
จัดทำรายงานการจัดทำเช็ค เขียนเช็ค 
และนำเสนอผูม้ีอำนาจลงนาม 
จัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวนัท่ี
มีการรับ-จา่ยเงินเสนอต่อ
คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและ
ผู้บริหารทราบ 
จัดทำรายงานทางการเงินประจำเดือน 
 

- เพื่อควบคุมฎีกาท่ีเบิก
เงิน 

- เพื่อตรวจสอบความ
ถูกต้อง 

- เพื่อเป็นสวัสดิการ
ข้าราชการ 

 
- เพื่อเป็นเงินรับฝาก

สวัสดิการข้าราชการ 
- เพื่อจ่ายเช็คให้แก่ผู้รับ

เงิน 
- เพื่อควบคุม ตรวจสอบ

การรับเงิน-จ่ายเงิน
ประจำวัน 

 
- เพื่อรายงานภายใน

กำหนด 
 

            การเงิน 
 

การเงิน 
 

การเงิน 
 
 

การเงิน 
 

การเงิน 
 

การเงิน 
 
 
 

บัญช ี

 
 
 
 
 
 
 

งานการเงินและ
บัญช ี

 



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

งานการเงินและบัญชี กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 
 

ที ่ กิจกรรม/แผนงาน/โครงการ เป้าหมาย 

 

ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 
 

 
งาน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

8 
 

9 
 
 

10 
 

11 
 

12 
 

13 
 

14 

จัดทำทะเบียนคมุเงินยืม ได้แก่ เงินยืม
งบประมาณ และเงินยืมเงินสะสม 
ดำเนินการเบิกตัดปีโครงการที่
ดำเนินการไม่ทันในปีงบประมาณ และ
ขออนุมัติกันเงินงบประมาณรายจา่ย 
จัดเก็บฎีกา โดยเรียงลำดับตาม
รายงานการจดัทำเช็ค 
จัดทำแผนการใช้จ่ายเงินประจำกอง 
 
จัดทำแผนเบิกจ่ายเงินรวมตาม
ข้อบัญญัติประจำปีงบประมาณ 
งานการเงินอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 
จัดทำรายงานต่าง ๆ ตามระเบยีบ
กำหนดเกี่ยวกับการบันทึกบัญชี การ
จัดทำทะเบียน และการรายงาน
การเงินประจำเดือน 
 
 

- เพื่อใช้ประกอบการ
ตรวจสอบ 

- เพื่อเบิกจ่ายใน
ปีงบประมาณถัดไป 

 
- เพื่อใช้ในการ

ตรวจสอบ 
- เพื่อใช้เป็นแนวทางใน

การเบิกจ่ายเงิน 
- เพื่อใช้เป็นแนวทางใน

การเบิกจ่ายเงิน 
- เพื่อดำเนินการตามที่

ได้รับมอบหมาย 
- เพื่อรายงานให้

ผู้บังคับบัญชาและ
ผู้บริหารทราบ 

            บัญช ี
 

การเงิน 
 
 

การเงิน 
 

การเงิน 
 

การเงิน 
 

การเงิน 
 

บัญช ี

 
 
 
 
 
 
 
 

งานการเงินและ
บัญช ี



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

งานการเงินและบัญชี กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 
 

ที ่ กิจกรรม/แผนงาน/โครงการ เป้าหมาย 

 

ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 
 

 
งาน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

15 
 
 
 

16 
 
 
 

17 
 

18 
 
 
 

19 

จัดทำงบแสดงฐานะการเงินและ
รายงานต่าง ๆ รายไตรมาส/รายป ี
 
 
งานสรุปภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 
ประจำเดือนส่งสรรพากร ภายใน
กำหนดไม่เกินวันท่ี 15 ของเดือน
ถัดไป 
จัดทำใบนำส่งเงินและสรุปใบนำสง่เงิน
ประจำวัน 
จัดทำบัญชีต่าง ๆ ขององค์การบรหิาร
ส่วนตำบลบ้านดง 
 
 
งานบันทึกในระบบสารสนเทศเพื่อการ
วางแผนและประเมินผลขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (e-Plan) ด้าน
การเงิน/การบัญชี/การพัสด ุ

- เพื่อแสดงผลการ
ดำเนินการและฐานะ
ทางการเงินให้
ผู้บริหารทราบ 

- เพื่อดำเนินการตาม
กำหนด 

 
 
- เพื่อบันทึกบัญชี 

 
- เพื่อให้การเบิก

จ่ายเงินและการ
บันทึกบัญชีเป็นไป
อย่างถูกต้อง 

- เพื่อดำเนินการตามข้อ
สั่งการของกรมฯ ใน
การประมวลผลตามที่
กำหนด 

 

            บัญช ี
 
 
 

บัญช ี
 
 
 

บัญช ี
 

บัญช ี
 
 
 

การเงิน 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

งานการเงินและ
บัญช ี



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

งานการเงินและบัญชี กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 
 

ที ่ กิจกรรม/แผนงาน/โครงการ เป้าหมาย 
ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 

 

 
งาน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

20 
 
 
 

21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งานบันทึกบนระบบข้อมูลกลางองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO) ด้าน
การเงินการบญัช ี
 
งานบัญชีอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

- เพื่อดำเนินการตามข้อ
สั่งการของกรมฯ ใน
การประมวลผลตามที่
กำหนด 

- เพื่อดำเนินการตามข้อ
สั่งการและที่ไดร้ับ
มอบหมาย 

 

            การเงิน 
 
 
 

บัญช ี

 
 

งานการเงินและ
บัญช ี

 



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

งานพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 

ที ่ กิจกรรม/แผนงาน/โครงการ เป้าหมาย 
ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 

 

 
งาน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

1 
 
 

2 
 
 

3 
 
 

4 
 
 
 

5 
 
 
 
 
 

 

การคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในข่ายชำระ
ภาษีประจำป ี
 
การออกคำสั่งแต่งตั้งเจา้หน้าท่ี 
ที่เกี่ยวข้องในการจัดเก็บภาษีและการ
ประชาสมัพันธ์การชำระภาษีประจำปี 
การสำรวจแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
 
 
จัดทำประกาศบัญชีรายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.3) และแจ้ง
เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 
จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง และประกาศบญัชีราคา
ประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลกู
สร้าง และจัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มี
หน้าท่ีเสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง
รายการภาษี (ภ.ป.๑) 
 

- เพื่อเตรียมความ
พร้อมในการจัดเก็บ
ภาษีทุกประเภท 

- เพื่อเตรียมความ
พร้อมในการจัดเก็บ
ภาษีทุกประเภท 

- เพื่อเตรียมความ
พร้อมในการจัดเก็บ
ภาษีทุกประเภท 

- เพื่อใหป้ระชาชน
ตรวจสอบรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
เพื่อขอแก้ไข 
เพื่อเตรียมความ
พร้อมในการจัดเก็บ
ภาษี 
 

 

             
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนา
รายได ้

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนารายได ้
 
 
 

 



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

งานพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 

ที ่ กิจกรรม/แผนงาน/โครงการ เป้าหมาย 
ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 

 

 
งาน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

6 
 

7 
 

8 
 

9 
 
 

10 
11 

 
12 
13 

 
14 

 
 
16 

แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบ
ประเมินให้แกผู่้เสียภาษี  
รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม
เกินเวลาที่กำหนด 
รับแบบแสดงรายการภาษี(ภ.ป.1) 
พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง 
สำรวจผู้ค้างชำระภาษีและแจ้งเตอืน
เร่งรัดให้ชำระภาษ ี
 
จัดทำใบนำส่งเงินในระบบบญัชี
คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองสว่น
ท้องถิ่น (e-LAAS) 
รายงานการจดัเก็บรายได้ประจำป ี
ปรับปรุงข้อมูลแผนท่ีภาษีในระบบให้
เป็นปัจจุบัน 
ตรวจสอบรายชื่อผู้ชำระภาษีในระบบ
แผนที่ภาษีให้ถูกต้องตรงกับทะเบยีน
ทรัพย์สิน 
รับชำระภาษี และคา่ธรรมเนียมตา่ง ๆ 
งานด้านอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

- เพื่อให้ชำระภาษีตาม
กำหนดระยะเวลา 

- เพื่อรับชำระภาษ ี
 
- เพื่อรับชำระภาษ ี
 
- เพื่อใหเ้ร่งรัดใหผู้้มี

หน้าท่ีเสียภาษีชำระ
ภาษีให้ครบถ้วน 

- เพื่อทราบผลการ
จัดเก็บรายได ้

 
- เพื่อข้อมูลเป็นปัจจุบัน 
- เพื่อข้อมูลเป็นปัจจุบัน 

 
- เพื่อข้อมูลเป็นปัจจุบัน 
 
 
- ตามที่ได้รับมอบหมาย 

             
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนา
รายได ้

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนารายได ้
 

 



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

งานพัสดุและทะเบียนทรัพย์สิน กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 

ที ่ กิจกรรม/แผนงาน/โครงการ เป้าหมาย 
ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 

 

 
งาน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

1 
 
 

2 
 
 

3 
 

4 
 

5 
 

6 
 
 
 

7 

จัดทำแผนปฏิบัติการจัดซื้อจดัจ้างและ
แผนการจดัหาพัสดุประจำป ี
 
จัดทำรายงานผลการปฏิบตัิตาม
แผนปฏิบัติการจดัซื้อจัดจ้างราย 
ไตรมาส 
ตรวจสอบพัสดุคงเหลือประจำป ี
 
ดำเนินการจัดซื้อจดัจ้างตามแผนการ
จัดหาพัสด ุ
รายงานสรุปผลการดำเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างประจำเดือน 
จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างและทำ
สัญญาในระบบ e-GP และระบบ 
e-LAAS 
 
ประกาศราคากลางการจัดซื้อจัดจา้ง
ในเว็บไซตข์องหน่วยงาน 
 

- เพื่อให้ทราบถึงพัสดุที่
จะจัดหาใน
ปีงบประมาณ 

- เพื่อให้การดำเนินการ
เป็นไปตามมาตรฐาน
การควบคุมภายใน 

- เพื่อทราบพัสดุ
คงเหลือทุกประเภท 

- เพื่อให้การดำเนินการ
เป็นไปตามแผน 

- เพื่อสรุปผลการจัดซื้อ
จัดจ้าง 

- เพื่อให้เป็นไปตาม
ระเบียบกำหนดและ
สอบทานการทำงาน
ได ้

- เพื่อความโปร่งใสใน
การกำหนดราคากลาง 

             
 
 
 
 
 

งานพัสดุ
และ

ทะเบียน
ทรัพย์สิน 

 
 

 
 
 
 
 
 

งานพัสดุและ
ทะเบียนทรัพยส์ิน 

 
 

 



แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

งานพัสดุและทะเบียนทรัพย์สิน กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 
 

ที ่ กิจกรรม/แผนงาน/โครงการ เป้าหมาย 
ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 

 

 
งาน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

8 
 
 
 

9 
 
 

10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลการดำเนินงานตามแผน
จัดหาพัสดุประจำไตรมาส 
รายงานผลการดำเนินงานตามแผน
จัดหาพัสดุประจำป ี
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพสัดุ
ประจำป ี
 
งานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมาย 

- เพื่อรายงานผลตามที่
กำหนด 

- เพื่อรายงานผลตามที่
กำหนด 

- เพื่อตรวจสอบความ
ถูกต้องและรายการ
พัสดุที่คงเหลือจริง 

- ตามที่ได้รับมอบมาย 

             
งานพัสดุ

และ
ทะเบียน
ทรัพย์สิน 

 
 
 

 
งานพัสดุและ

ทะเบียนทรัพยส์ิน 
 

 

 



แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง อำเภอชาติตระการ จังหวัดพิษณุโลก 
ภายใต้ยุทธศาสตร์ที่ 5 ด้านการพัฒนาศักยภาพขององค์การบริหารส่วนตำบล 

ที ่ กิจกรรม/แผนงาน/โครงการ เป้าหมาย 
ห้วงระยะเวลาดำเนินการ 
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ผู้รับผิดชอบ 
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มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.
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2 
 
 

3 
 
 

4 
 
 
 
 

โครงการอบรมพัฒนาบุคลากรและ
สัมมนาต่าง ๆ 
 
โครงการจดัทำแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพยส์ิน อบต.บ้านดง 
 
โครงการเพิม่ประสิทธิภาพในการ
จัดเก็บภาษ ี
 
โครงการจดัทำแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพยส์ิน อบต.บ้านดง 
โครงการบริการรับชำระภาษีนอก
สถานท่ี  และนอกเวลาราชการ เขต
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านดง 
อำเภอชาติตระการ  จังหวัดพิษณโุลก 

- เพื่อพัฒนาความรู้ 
ศักยภาพในการ
ทำงานของบุคลากร  

- เพื่อให้การจัดเก็บภาษี
มีระบบที่แน่นอนและ
สามารถตรวจสอบได ้

- เพื่อสร้างความเข้าใจ
ในบทบาทหน้าท่ีของ
ผู้มีหน้าที่เสียภาษ ี

- เพื่อเพ่ิมรายได้และ
เร่งรัดการจัดเก็บ
รายได ้

 
 
 
 
 
 

            ทุกงาน 
 
 

ทุกงาน 
 
 

งานพัฒนา
รายได ้

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
 
 
 

 


