
หลักการบัญชีเบื้องต้น
ส าหรับหน่วยงานภายใต้สังกัด

ทีมงานครหูนอนน้อย



หลักการบัญชีที่ควรรู้

เดบิต (DEBIT) เครดิต  (CREDIT) คืออะไร

คือการบันทึกบัญชีในการท าบัญชีคู่ ซึ่งเป็นการบันทึกบัญชี

แบบสองด้านอย่างน้อยสองบัญชีขึ้นไป ในแต่ละรายการที่

บันทึกจะมีด้านหนึ่งคือ เดบิต จะอยู่ทางด้านซ้าย และเครดิตจะ

อยู่ทางด้านขวา เมื่อน ามาเข้าสู่สมการ ทั้งสองฝั่งจะต้องมียอด

รวมเท่ากัน • ทีมงานครูหนอนน้อย



เดบิต  (DEBIT)  คือค่าที่อยู่ทางด้านซ้ายของตารางหรือสมการเพื่อ

ใช้บันทึกสินทรัพย์และรายจ่ายที่เพิ่มขึ้นโดยใช้อักษรย่อ  “DR.”

เครดิต (CREDIT)  คือค่าที่อยู่ทางด้านขวาของตารางหรือสมการที่

ใช้บันทึกส่วนของเจ้าของรายได้ที่เพิ่มขึ้นและรายจ่ายที่ลดลงโดยใช้

อักษรย่อ “CR.”

หลักการบัญชีที่ควรรู้

• ทีมงานครูหนอนน้อย



บัญชีหลักที่ควรรู้ในการบันทึกเดบิต เครดิต

1.  สินทรัพย์ เช่น เงินสด เงินฝากธนาคาร สินทรัพย์ ครุภัณฑ์   สิ่งก่อสร้าง 

2. หนี้สิน  เช่น เงินรับฝากต่างๆ เงินประกันสัญญา ภาษีหัก ณ ที่จ่าย

3. ส่วนทุน เช่น รายได้สะสม  ทุนด าเนินการ เป็นต้น

4. รายรับ เช่น รายได้เงินช่วยเหลือจากงบท่ัวไป ตามผังบัญชีที่ก าหนด

5. รายจ่าย  เช่น ค่าจ้างเหมาบริการ – บุคคลภายนอก  ค่าไฟฟ้า  ค่าโทรศัพท์  บันทึกบัญชีตาม

ผังบัญชีท่ีก าหนด

หลักการบัญชีที่ควรรู้

• ทีมงานครูหนอนน้อย



สมการในการท าบัญชีคู่เดบิตเครดิต

สินทรัพย์   =   หนี้สิน + ส่วนทุน 

หลักการบัญชีที่ควรรู้

• ทีมงานครูหนอนน้อย



หมวดบัญชี การบันทึก
บัญชีปกติ

กรณีเพิ่มขึ้น กรณีลดลง

สินทรัพย์   1 0 00 00 00 00 . 000 เดบิต เดบิต เครดิต

หนี้สิน  2 0 00 00 00 00 . 000 เครดิต เครดิต เดบิต

ส่วนทุน  3 0 00 00 00 00 . 000 เครดิต เครดิต เดบิต

รายได้  4 0 00 00 00 00 . 000 เครดิต เครดิต เดบิต

ค่าใช้จ่าย 5 0 00 00 00 00 . 000 เดบิต เดบิต เครดิต

หลักการบัญชีที่ควรรู้

• ทีมงานครูหนอนน้อย



เทคนิคการจ า 
กรณีมีการรับเงินทุกกรณี  

เดบิต   เงินฝากธนาคาร/เงินสด  (เงินเพิ่มขึ้นจะอยู่ด้านเดบิตเสมอ)

เครดิต  รายได้ /เงินรับฝาก (รายได้เพิ่มขึ้นอยู่ด้านเครดิตเสมอ) 

หลักการบัญชีที่ควรรู้

• ทีมงานครูหนอนน้อย



เทคนิคการจ า 
กรณีมีการจ่ายเงินทุกกรณี  

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ค่าใช้จ่ายเพ่ิมขึ้นอยู่ด้านเดบิตเสมอ)

เครดิต เงินฝากธนาคาร/เงินสด  (เงินลดลงจะอยู่ด้าน

เครดิตเสมอ)

หลักการบัญชีที่ควรรู้

• ทีมงานครูหนอนน้อย



รายการที่เกิดขึ้นในการบันทึก
บัญชีเป็นประจ า

• ทีมงานครูหนอนน้อย



การบันทึกบัญชีด้านการรับเงิน
กรณีที่รับเงินที่เป็นรายรับ
ใบผ่านรายการรับ RV

เดบิต   เงิน.......(เงินฝากธนาคาร/เงินสด)
เครดิต   รายได้

• ทีมงานครูหนอนน้อย



การบันทึกบัญชีด้านการรับเงิน
กรณีที่รับเงินที่ไม่เป็นรายรับเช่น เงินรับฝากฯ
ใบผ่านรายการรับ RV

เดบิต   เงิน.......(เงินฝากธนาคาร/เงินสด)
เครดิต   เงินรับฝาก/เงินที่ไม่เป็นรายรับ

• ทีมงานครูหนอนน้อย



การบันทึกบัญชีด้านการตั้งหนี้
ใบผ่านรายการตั้งหนี้ AP
เดบิต   ค่าใช้จ่าย/เงินรับฝาก/ภาษี

เครดิต   ใบส าคัญค้างจ่ายอื่น (จ่ายคนในอปท.)
เจ้าหนี้อื่น......(จ่ายคนนอกไม่ซื้อไม่จ้าง)
เจ้าหนี้การค้า.......(จ่ายคนนอกมีซื้อมีจ้าง)

• ทีมงานครูหนอนน้อย



ใบผ่านรายการจ่าย PV

เดบิต   ใบส าคัญค้างจ่ายอื่น (จ่ายคนในอปท.)
เจ้าหนี้อื่น......(จ่ายคนนอกไม่ซื้อไม่จ้าง)
เจ้าหนี้การค้า.......(จ่ายคนนอกมีซื้อมีจ้าง)

เครดิต   เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน........

ใบผ่านรายการตั้งหนี้ AP

เดบิต   ค่าใช้จ่าย/เงินรับฝาก/ภาษี
เครดิต   ใบส าคัญค้างจ่ายอื่น (จ่ายคนในอปท.)

เจ้าหนี้อื่น......(จ่ายคนนอกไม่ซื้อไม่จ้าง)
เจ้าหนี้การค้า.......(จ่ายคนนอกมีซื้อมีจ้าง)

• ทีมงานครูหนอนน้อย



การบันทึกบัญชีด้านการจ่ายกรณีไม่หักภาษี
ใบผ่านรายการจ่าย PV
เดบิต   ใบส าคัญค้างจ่ายอื่น (จ่ายคนในอปท.)

เจ้าหนี้อื่น......(จ่ายคนนอกไม่ซื้อไม่จ้าง)
เจ้าหนี้การค้า.......(จ่ายคนนอกมีซื้อมีจ้าง)

เครดิต   เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน........

• ทีมงานครูหนอนน้อย



การบันทึกบัญชีด้านการจ่ายกรณีมีการหักภาษี ฯ
ใบผ่านรายการจ่าย PV
เดบิต   ใบส าคัญค้างจ่ายอื่น (จ่ายคนในอปท.)

เจ้าหนี้อื่น......(จ่ายคนนอกไม่ซื้อไม่จ้าง)
เจ้าหนีก้ารค้า.......(จ่ายคนนอกมีซื้อมีจ้าง)
เครดิต   เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน........

ภาษีหัก ณ ที่จ่าย..............
• ทีมงานครูหนอนน้อย



การบันทึกบัญชีด้านการจ่าย
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป JV
เดบิต    เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน.........

เครดิต  เงินฝากออมทรัพย์ที่สถาบันการเงิน..........

• ทีมงานครูหนอนน้อย



การบันทึกบัญชีด้านการจ่ายกรณีที่จ่ายเป็นเช็ค
ใบผ่านรายการจ่าย PV 

คู่กับ 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป JV

• ทีมงานครูหนอนน้อย


