
คูมือสำหรับประชาชน : การแจงขุดดินและถมดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลบานดง  ตำบลบานดง  อำเภอชาติตระการ  
จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

1.ช่ือกระบวนงาน : การแจงขุดดินและถมดิน 
2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานดง 
3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4.หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5.กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
 6.ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  

7.พื้นท่ีใหบริการ : ในเขตพื้นท่ีองคการบริหารสวนตำบลบานดง 
8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  7  วัน 

 9.ขอมูลสถิติ 
  จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 2  
  จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
  จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  การแจงขุดดินและถมดิน  
11.ชองทางการใหบริการ  

 สถานท่ีใหบริการ  กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานดง 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 

12.หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี ้
         1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใชบังคับไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกำหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี



องคการบริหารสวนทองถ่ินซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การดำเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงคจะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพืน้ดินเกิน 3 เมตรหรือมีพื้นท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตาราง
เมตรหรือมีความลึกหรือพื้นท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจาพนักงาน
ทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทำท่ีขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
         เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจง
ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตอง
ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีมีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข
ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ี
กำหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
13.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุด
ดินตามท่ีกำหนดใหเจา
พนักงานทองถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตำบลบานดง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกตอง) 
 

5 วัน องคการบริหาร
สวนตำบลบานดง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบ
รับแจงและแจงใหผูแจงมา
รับใบรับแจง 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตำบลบานดง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

 
14.งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 



15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ ((กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ี
ประสงคจะ
ดำเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขตท่ีดิน
และท่ีดินบริเวณ
ขางเคียง 
 
 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน 

 
- 

 
1 

 
0 

 
ชุด 

 
- 

4) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนา
พรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสำเนาทุก
หนา 

 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขอ
อนุญาตไมใช
เจาของท่ีดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของท่ีดิน
ใหขุดดิน) 

5) 
หนังสือมอบอำนาจ
กรณีใหบุคคลอื่นยื่น
แจงการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินกรณี
ท่ีดินบุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 



ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) 

รายการคำนวณ 
(วิศวกรผูออกแบบ
และคำนวณการขุด
ดินท่ีมีความลึกจาก
ระดับพื้นดินเกิน๓
เมตรหรือพื้นท่ีปาก
บอดินเกนิ 10,000 
ตารางเมตรตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา
ไมต่ำกวาระดับสามัญ
วิศวกร กรณีการขุด
ดินท่ีมีความลึกเกิน 
20 เมตรวิศวกร
ผูออกแบบและ
คำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) 

รายละเอียดการ
ติดต้ังอุปกรณสำหรับ
วัดการเคล่ือนตัวของ
ดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุด
ดินลึกเกิน 20 
เมตร) 

9) 

ช่ือผูควบคุมงาน 
(กรณีการขุดดินลึก
เกิน 3 เมตรหรือมี
พื้นท่ีปากบอดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร
หรือมีความลึกหรือมี
พื้นท่ีตามท่ีเจา
พนักงานทองถ่ิน

- 1 0 ชุด - 



ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกาศกำหนดผู
ควบคุมงานตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 
16.คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนยีมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 

คาธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ชองทางการรองเรียน : กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานดง 
1. ทางอินเทอรเน็ต  https://www.bandong.go.th 

4. รองเรียนดวยตนเอง 
5. ตูรับฟงความคิดเห็น (องคการบริหารสวนตำบลบานดง) 
หมายเหตุ- 
 
 
 
 
 
 
 

2. โทรศัพท : 055 009819  
3. ทางไปรษณีย อบต.บานดง 888 หมูท่ี 8  ตำบลบานดง  อำเภอชาติตระการ จังหวดัพิษณุโลก  65170   

https://www.bandong.go.th/

